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(Методичні рекомендації складені згідно листа МОН від 18.07.2013 р. № 1/9-502 «Про навчальні програми з позашкільної освіти»…)
ПРО НАВЧАЛЬНІ ПРОГРАМИ З ПОЗАШКІЛЬНОЇ ОСВІТИ
Навчальна програма з позашкільної освіти – це нормативний документ, що визначає мету, завдання, зміст, обсяг, порядок, способи організації навчально-виховної діяльності та вимоги до її результатів.
· Відповідно до ст.. № 16 Закону України «Про позашкільну освіту» навчально-виховний процес у позашкільних навчальних закладах здійснюється за типовими навчальними програмами та іншими навчальними програмами за умови затвердження їх відповідними органами виконавчої влади.

· Типова програма затверджується  Міністерством освіти і науки.

· Відповідний гриф МОН надається програмам, які стали переможцями Всеукраїнського конкурсу на кращу програму. 

· Враховуючи умови гуртка, віковий склад, матеріально-технічне забезпечення, рівень підготовленості вихованців керівник гуртка може внести зміни до Міністерської навчальної програми. Зміни мають бути затверджені відповідним місцевим органом управління.

· Внесені зміни не повинні впливати на загальний зміст навчальної програми та кількість годин.
· Незмінними залишаються мета, завдання, прогнозований результат.

· Перелік навчальних програм за якими працюють гуртки у позашкільному закладі затверджується педагогічною радою на початку нового навчального року.
· Навчальні програми, які затверджуються в установленому порядку, повинні бути розміщені на офіційних сайтах місцевих органів управління освітою та їх методичних структур.
СТРУКТУРА НАВЧАЛЬНОГО ПЛАНУ:

· Пояснювальна записка.

· Навчально-тематичний план.
· Зміст програми.
· Прогнозований результат.
· Орієнтовний перелік обладнання (за потребою).
· Література.
· Додатки (за потребою).
ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА. Особлива увага у Пояснювальній записці звертається на визначення Мети та Завдань програми.

Мета – це ідеальне передбачення  кінцевих результатів навчально-виховної діяльності; на досягнення яких націлена навчальна програма.

Формується мета з відповідей на поставлені питання :

· Що ми робимо?

· Для кого ми робимо?
· Як ми це робимо?
      Коректно сформована мета починається з віддієслівного іменника (формування, сприяння, створення умов…).

Завдання  - конкретизують мету, визначають шляхи її досягнення .
Наприклад: Метою навчальної програми є створення умов для творчого розвитку дітей засобами соломоплетіння.

Завдання навчальної програми:

· ознайомити з українськими народними ремеслами і промислами, традиціями мистецтва соломоплетіння;

· навчити володінню технікою соломоплетіння;
· виховати дбайливе ставлення  та пошану до народних традицій;
· розвивати художній смак, творчу уяву, фантазію, виробити індивідуальний стиль роботи і т.д.
НАВЧАЛЬНО-ТЕМАТИЧНИЙ ПЛАН - має вигляд таблиці, відображає розділи, теми та визначає співвідношення навчального часу на теоретичний та практичний матеріали.

 ЗМІСТ ПРОГРАМИ – структурується  за розділами та темами відповідно до навчально-тематичного плану.

Зміст програми має відповідати таким вимогам:

· відповідність сучасному рівню розвитку суспільства і науки;

· спрямованість навчального матеріалу на розвиток пізнавальних і творчих здібностей вихованців, забезпечення систематичної роботи з обдарованою і талановитою молоддю; 
· науковість і достатність теоретичних пояснень;
· практична спрямованість навчального матеріалу;
· відповідність обсягу навчального матеріалу кількості навчальних годин;
· відповідність навчального матеріалу віковим особливостям вихованців та рівню їх підготовки;
· наступність у засвоєнні знань, умінь та навичок.
Навчальна програма може бути побудована:

· Лінійним;

· Концентричним;
· Блочним способами.
Лінійний спосіб – навчальний матеріал реалізується систематично, послідовно з поступовим ускладненням, при цьому новий матеріал викладається на основі вже вивченого у тісному взаємозв’язку з ним. 
Концентричний спосіб – допускає повторне вивчення окремих розділів і тем,

 як на одному , так і на різних рівнях навчання  з розширенням та поглибленням змісту.

Блочний спосіб - передбачає розподіл навчального матеріалу на самостійні  структури (блоки) і дає можливість заміни одного змістовного блоку (розділу) іншим, в залежності від наявних умов, запитів вихованців.


Опис змісту програми здійснюється  з дотриманням такої послідовності викладу матеріалу:

· назва розділу/теми (нумеруються арабськими цифрами, номер теми складається з номера розділу і порядкового номера теми, відокремлених крапкою; починаються з абзацу);

· кількість годин для вивчення теми;

· зміст навчального матеріалу (теоретична і практична частина)

Розділ «ПРОГНОЗОВАНИЙ РЕЗУЛЬТАТ»:
Передбачає  результати навчально-виховної діяльності за кожен період навчання та має такі складові:

· вихованці (учні, слухачі) мають знати…
· вихованці (учні, слухачі) мають вміти…

· вихованці (учні, слухачі) мають набути досвіду…

або

· - вихованці (учні, слухачі) мають знати і розуміти…

· вихованці (учні, слухачі) мають вміти і застосовувати…

· вихованці (учні, слухачі) мають набути досвіду і застосовувати…

Прогнозований результат має бути пов'язаний з визначеними завданнями; теоретичним та практичним навчальним матеріалом, що був опрацьований протягом відповідного періоду навчання.

ЛІТЕРАТУРА: до навчальних програм може додаватися кілька списків літератури:
· рекомендована для педагогів (методичні посібники, методичні рекомендації , науково-методичні видання і т.д.);

· рекомендована для вихованців (науково-популярні, довідкові видання, навчальні посібники, практикуми тощо).

Література розміщується в алфавітному порядку та описується відповідно до чинного стандарту ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 «Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання».

ОРІЄНТОВНИЙ ПЕРЕЛІК ОБЛАДНАННЯ: містить інформацію про необхідні для організації навчально-виховного процесу матеріали, обладнання, прилади, інвентар, електронні засоби навчання тощо. 
ДОДАТКИ: оформляються за бажанням автора навчальної програми та можуть містити дидактичні матеріали, методичні рекомендації, репертуарний перелік, зразки виробів тощо.
ОФОРМЛЕННЯ НАВЧАЛЬНОЇ ПРОГРАМИ:

· має відповідати вимогам Примірної інструкції  з ведення ділової документації в позашкільних навчальних закладах, затвердженої наказом МОН від 23.08.2012 № 947, а саме:
· текстовий редактор Word:
· гарнітура Times New Roman, через інтервал 1-1,5;

· поля: ліве – 3 см., праве – 1 см., верхнє, нижнє – 2 см.;

· наскрізна нумерація сторінок вгорі по центру, на титульній сторінці номер не зазначається ;

· назви структурних елементів виконуються великими літерами, жирним шрифтом.

Титульна сторінка містить таку інформацію:

· найменування органу управління освітою;

· найменування навчального закладу;
· відомості про погодження програми (коли складається автором програма);
· відомості про затвердження програми (коли складається автором);
· напрям гуртка;
· назва програми;
· строк навчання за програмою.
· найменування населеного пункту;
· рік розроблення програми.
Відомості про автора (авторів) та рецензентів програми (коли складена навчальна програма автором) зазначаються на другій сторінці та містять: прізвище, ім′я, по батькові, посаду і місце роботи кожного.

ЗРАЗОК оформлення титульної сторінки:

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ

ВІДДІЛ ОСВІТИ СЕМЕНІВСЬКОЇ РАЙДЕРЖАДМІНІСТРАЦІЇ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

СЕМЕНІВСЬКИЙ БУДИНОК ТВОРЧОСТІ ДІТЕЙ ТА ЮНАЦТВА

                              ПОГОДЖЕНО                                                               ЗАТВЕРДЖЕНО

(в разі, якщо частково змінюється Міністерська програма, або розроблюється особисто автором, в інших випадках відповідних реквізитів не зазначати)
Навчальна програма з позашкільної освіти

Еколого-натуралістичного напряму (або інший напрям)

«Юні екологи»

2 (1..) роки навчання
(Рекомендовано Міністерством освіти і науки України. Лист Міністерства освіти і науки України №..____ від 00.00.00.)

Керівник гуртка: Іванова Марія Іванівна
(в інших випадках автори і рецензенти

 зазначаються на другій сторінці)
м .Семенівка – 2013 р.

