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(Практичний порадник)

                                                   (На допомогу координатору учнівського                 самоврядування, лідеру учнівського самоврядування)
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ICHS, ONANEHA BINHOK)... ecH™ta Tonox,

24 Gepsans BinGyecs
MiCbKMIU  KOHKYypC
NOWYKOBUX 3ATOHIB
iHCLeHI30BAHOT BilicbKoBO—
narpioTuuHoi nickHi “TTicHi,
onaneHi BiliHO",
npucesdeHid  63—pidHmui
Tlepemorn y  Benukiid
BiTuM3HSHIlA BiliHi.
YuacHUKM  MowyKoBoro
saroHy TloanysHora A,
Newerko A., Heuenoperko
HO., FOp'esa A., Hatanbuenko
P., M'yHuenko A.,OpuapeHko
B., @opocTopcbkmii B., riaHo
MPeACTaBUNM Hawy LWKOSTY

Ha micbKomy pecTmpani.

A
Rono:RHI

Ha 6asi 8 wnacy creopeHo
3ariH FOHMX iHCMeKTopiB pyxy
“OopoxHiti narpynb” ( KepisHMK
Bowaapero H.A)

5 keiTHa sarin  FOIP

cepusi cnoeHeHi 60mo, xanro
BiA CTPAHUX MOAIMA MUHYSIOTO,
Ha KoHKypci  yuacHMKuM 3aroHy
Bpaxanu
QKTOPCLKOFO MAIACTEPHICTFO.

rnsaavis  ceoero

Hexali Haa KoXHum i3 Hac
saexaM Gyae mupHe Hebol
Wanylimo  Tux, xTo  cBOIM
HUTTSM, MOABMUTOM MOAAPYBAB
Ham mup i paaictsl

TloanyxHosa A. ,
yuenuua 11 knacy

Vi maTnymb,

B3SB  yuyacTb B  o6racHomy
KOHKYpCi 3QroHiB rOHUX
iHcnexTopie pyxy, Ae 3saidHse 4
micue. YUacHMKM KomaHaM Gynu

HaropoZxeHi noaapyHkamu  Ta

TPOLLOBUMM Tpemismi.

Ona yunis 8 knacy ue 6ys
Mepwmid iX BUCTYM HA BesMKiid

CUeHi, XBUINFOLOUMIA, He3aBYTHIMA.

Mu ix siTaemo i 6axaemo
noaanblwmx ycnixisil!
Cononuyk 0.,

YuHi  Hawoi wkomM  He

sanMwmnues Gadayramm i
niarpumanu  BeeyrpdiHcbky
axuiro “BecHsHa Tonoka” Ta
micbiy  axuito  “3pobumo
HALUE MIiCTO YMCTIm”.

YuHamu  wkonu Ta
BUMTENAMM BUCaAKeHO 14
Kywie, 38 nepes; noGineHo
79 nepes; cronaHo 19
Knym6: ofkonaHo Aepesa;
npuéparo Bparcbiy moruny
no syn. &eaopoea:
npubpaqo 12020 m* nnowi
wKinbHoro noageip's  Ta
npunernoci Teputopii.
AKTUBHY Y4acTb B3SIM YuHi
5—b Knacy. Knym6y, ska
Ayxe rapHo Gyna
A eKoODPpoOBaAHDGa
M'STUKNACHUKAMM,  BUIHAHA
HAAKPALLOHO Y LUKOT.
Haiisckpasiwi  momeHT
UbOTO  AHS  3QMAM'STAHOTH
yuyHi 11  knacy i
MEPLIOKIACHUKA, sIKi pasom
capxanu monoai Aepesus.
Alxe ANS KOKHOTO 3 HMX
caaXaHui € neBHUM
CUMBONOM.

Asaposa H. TT.

3 7 no 21 keiTHa B Hawiid
wKoni  npoxoAuna AeKaAa
YUHIBCBKOTO  CAMOBPSIAYBAHHSI.
Tlia uac AexeaM  opraisosaHo
Ta NpoBeAEHO psA 3axoais.
Ninep wkonu Conoauyx HOns
Ta 3sactynHuk Jliaepa

TloanyxHoBa AHs B3snM yuacTb
y Ainosiii rpi “Couianbhi poni”,
BUKOHYFOUM  ponib  AMPpeKTopa
neaarora-

wKonu Ta

opraHizaropa.

TTPAKTUYHUM  MCUXONOTOM
Tloxun J1.O. Ta couianbHum
neparorom JluuHuk C.B.
OpraHi3OBAHO GHKETYBAHHS Cepes
yuHiB wkonm “Tu i T8Il BinbHMIA
yac”. AHKeTyBaHHs nposenu
Ceparouenro  A., Tlysik O,
Cnicapenxo B., Ko6sap M.,
Onopoasro B.

AKTUB AiBuaT OpraHisyBae sycTpiy
B pamkax npoexty “Bei mu pieHi, ci
mu  pisHi“(Jlinep npoexTy
TloanyxHosa A). OpraHisosaHo asi
KOMGHAHI rpu 3 xnonusmu
“Kpuronam” Ta “PeanbHe xmTTs".

AKTUB  WKOAM cAifbHO 3

BONOHTEpamM  3aroHy “Munocepas”

opraHisysanu Ta nposenu axuiro

“YKpdiHcbka moBa -Le Kiboso".

Y pamkax npoexTy “BiskynbTypHo-

po6ota B saknani Ta mikpopaiioHi
WKOMM”  OPraHi3OBAHO 3ax0AM A0
BcecsiTHboro [Hs 3aopos’s.
TlpoBeaeHo  aKuito  yuHiBCbKOTO
camoBpsayBaHHs  “3nopoeum  GyTu
moaHol”. Y amaraHHi Basnm yuactb
KomaHauM roHakie 8-11 knacie. I m.y
3MAraHHSX Mocina KomaHaa yuHie 11
knacy, IT m. - 10 knac, III m. - 9-B
Knac.

Conoauyk FO. 1a TToanyxHoea A.,

Heusnopenko HO. opranisysanu
TpeHiHroee 3aHaTTs “Bci mm pigHi, Bei

pisHi”y 8 knaci.
Oupexropom wonu KosyGerko T.M.
npoeeAeHO  iHHOBAUIMHY roauMHy
“Hosa reHepauis—HoBMiA npoexT”.

Tipu o6roeopeHHi iaeid npo
CTBOPEHHS HOBOTO MpPOeKTYy
niaTpUMmaHoO inero  3ACTYMHUKA
Nigepa Cninku  TloanyxHosoi A
wono cTeopeHHs npoekty “Jlo6nsui
6aTbKU—IL,ACMBI AiTH".

21 KeiTHS Ha Hapadi Npu AMpexTopy
OpraHi3oBAHO Mpe3eHTAUito NpoeKTy
"YuHiBcbKe CAMOBPAAYBAHHS—

cnpaeXHs  WKona Aemokpatii”.
TipesenTauito niarotyeanu Ta
nposenu TloanyxHoea A. Ta
Heuenopenko FO.

BoHaapenko H.A.,
NeAaror-opraHisarop

. ospoposuya
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ГАЗЕТА - ДРУКОВАНИЙ ОРГАН

УЧНІВСЬКОГО САМОВРЯДУВАННЯ

(Матеріали другого дистанційного семінару  для лідерів учнівського самоврядування та  координаторів учнівського самоврядування)

НАСАЛЕВЕЦЬ К.І. – методист Будинку творчості 

                                                                                        дітей та юнацтва, координатор
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                                                                  О.МАТВІЄВА – голова прес-центру районної 

                                                                                        Ради старшокласників Семенівщини

ВСТУП

Сьогодні шкільна преса існує у більшості країн Європи. Школа потребує періодичних видань, але це не лише інформаційний вісник або стіннівка, або привітання учнів з перемогами. Зміст шкільної газети – це «очі й думки» кожного мешканця школи. Це коло інтересів дітей, їх переживань, турбот і пошуків, падіння і перемоги, це своєрідний шкільний літопис у друкованому слові. Уявіть, що якби у вас була власна газета, то, гортаючи її сторінки, ви знову маєте можливість поринути у шкільне минуле! 

Тому, не дивно, що багато шкіл України мають власні газети, які виходять чималенькими тиражами і які читають і за межами шкільних стін.  Шкільна газета в будь-якому її прояві вже не рідкість – це і стінгазети, і сторіночки в Internetі, а також звичайні у класичному виконанні формату А 3 або А 4 на кількох листках.  

Значення та роль шкільної газети у навчально-виховному процесі школи - занадто велика. Зупинимося лише на окремих моментах:
Створення шкільної газети дає змогу встановити тісні мікроскопічні зв 'язки усередині школи. Ти незадоволений? Напиши в газету. Ти сердишся? Напиши в газету. Ти звинувачуєш мене в брехні чи нерозумінні? Будь ласка, напиши в газету.
Газета зближує, об 'єднує клас і школу; газета виводить на трибуну тих зосереджених, хто уміє висловлюватися лише в тиші з пером у руці, але яких легко перекричати в гучній суперечці.
Шкільна преса як ніщо інше сприяє становленню учнівського самоврядування.

ІДЕЯ СТВОРЕННЯ ШКІЛЬНОЇ ГАЗЕТИ

Перша, справді шкільна газета з'явилася на початку 20-х років ХХ ст. у Ле-Бар-сюр-Лу. ЇЇ засновником вважають педагога Селестена Френе. Проте  сам автор ідеї зазначав, що він лише завершив ту справу, яка розпочалася задовго до нього – з часів Лютера і Рабле, Монтеск'є та Монтессорі.

Вже в 1718 році для майбутнього короля Франції Людовіка ХVI у королівській типографії друкувалися спеціальні аркуші – своєрідний прототип шкільної газети.

В 1882 році в Парижі публікувався щотижневик “Права молоді”, в першому номері якого міститься “заклик до ліцеїста”: “Друзі, ми не закликаємо бунтувати. Ми лише хочемо надати вам у користування друкований засіб. Чому б вам не подати свій голос, щоб ваші вимоги були почутими”.

У 1890 році у Європі нараховувалося вже 107 студентських газет (8 – у Німеччині, 1 – в Австро-Угорщині, 51 – у Бельгії, 1 – у Бразилії, 1 – в Іспанії, 1 – в США, 21 – у Франції, 19 – в Голландії, 2 – в Італії, 2 – в Швейцарії).

Вже на початку ХХ століття багато педагогів Європи пропонували створювати шкільні газети, як засіб навчання та організації дозвілля школярів.

Самою відомою шкільною газетою стало видання, ініціатором створення став відомий усьому світу педагог Януш Корчак. В 1921 році він написав невелику працю – всього 22 сторінки – “Про шкільну газету”, де виклав свої міркування з приводу цього виду діяльності. 

Рух за шкільні газети став особливо сильним у Франції в 30-40 роки та після ІІ світової війни. В 1951 році питання про шкільні газети навіть став предметом обговорення на парламентських слуханнях цієї країни.
ПОРАДА-ПРОПОЗИЦІЯ

У вас ще немає свого шкільного видання? Газети, журналу, або, хоча б інформаційного листка, який учні роблять самостійно? Але ж стінгазета у вас є, напевно. Сподіваємося і комп'ютер, нехай і не найсучасніший у вашій школі є. Це вже добре. Але головним надбанням тих, хто хоче створити власну газету, безумовно є друзі: ті, хто хочуть стати журналістами, чи пишуть вірші або оповідання, ті, хто уже сьогодні готові приєднатися до вас. І якщо ваш педагогічний колектив вже давно мріє про таке видання, але не знає, з чого розпочати, кому доручити цю нелегку справу, у пригоді стане нижче викладений інструктивно-методичний матеріал 

То ж – до роботи! І успіхів вам у створенні нових учнівських проектів! 

Основні завдання створення шкільної газети:

· реалізувати на практиці право дитини на вільне висловлювання;

· вироблення у дітей чіткої соціальної позиції;

· розширити знання молоді з громадянської освіти;  
· розвивати навички критичного мислення;
· розвивати уміння вдало і нестандартно мислити;

· розвивати творчі здібності та вміння викладати свої думки в письмовій формі;
· розвивати  дизайнерські, художні, організаторські, товариські якості;

· активізувати молодь у громадянській журналістиці;
· розвивати навички планування та роботи в команді.

Послідовність кроків у процесі створення шкільної газети:
· Підготовчий етап: зібрання ініціативної групи; проведення занять та тренінгів; постановка проблеми (обговорення ситуації).
· Ідеї для проекту.
· Концепція газети (визначення мети, обговорення та прийняття концепції газети, її назви, рубрик, тематики матеріалів).
· Формування редакції, розподіл обов’язків. 
· Планування роботи, узгодження умов випуску газети з адміністрацією.
· Створення та постійна робота прес-центру.
· Випуск газети.
· Організація навчань для членів редакції та юних журналістів. 
· Моніторинг (дослідження  та корегування).
· Презентація проекту “Шкільна газета”.
Очікувані результати:

· створено шкільну газету, де розміщені матеріали юних кореспондентів, в яких вони вільно висловлюють свої думки, своє ставлення до проблем, що їх хвилюють і, таким чином, реалізовують своє право на вільне висловлювання;

· учнівська молодь набула знань з громадянської освіти; оволоділа навичками співпраці з громадськими ЗМІ;
· члени прес-центру набувають уміння роботи в команді, застосовують навички критичного мислення на практиці, а також вдало і нестандартно викладають свої думки в письмовій формі;
ОРГАНІЗАЦІЯ ДІЯЛЬНОСТІ РЕДАКЦІЙНОЇ КОМАНДИ
Перш ніж братися за видання шкільної газети, необхідно створити редакційну команду, яка буде цим займатися. 

Редакція – це всі, хто випускає одну газету: журналісти, фотокореспондент, дизайнер, верстальник та інші на чолі з редактором. Редактору при цьому необхідно бути хорошим організатором – йому належить об’єднати навколо газети багатьох учнів, юнкорів. Скільки повинно бути юнкорів? Це залежить від структури редакції. Можна побудувати роботу як у справжніх редакціях, організувати відділи: наприклад, відділ шкільного життя, відділ спорту, відділ інформації, відділ творчості тощо.

Редактор – найголовніша людина. Його основний обов’язок – будь-якими засобами зробити так, щоб газета виходила вчасно і її було цікаво читати. Редактор відповідає за все і всіх:

*  продумує, які статті будуть у номері;

*  редагує рукописи (оригінали);
*  стежить за виконанням усіх робіт;
*  стежить за виходом кожного номера газети;
*  вирішує всі важливі та суперечні питання.

 Найчастіше у школах редакційна колегія обирає на цю посаду вчителя, що зацікавлений у роботі учнівського проекту.

 Юнкори – ті, хто збирає інформацію, обробляє її і пише в газету статті, інтерв’ю тощо. Зрозуміло, у кожного свої смаки і пристрасті, ми неоднаково розбираємося в різних речах. Тому один любить писати про спорт, інший – про екологічні проблеми, третій женеться за враженнями для подорожніх нотаток. 

Дизайнер – розробляє дизайн випуску, обкладинку газети, створює ілюстрації до текстів, розробляє нові стилі і варіанти оформлення газети тощо. Добре б йому працювати в графічних програмах Adobe Photoshop, Corel Draw і т. под.

 Фотокореспондент – той, кому замовляють фотоілюстрації до матеріалів і хто теж може писати власні матеріали. 

Верстальник – здійснює верстку газети, займається макетуванням видання та його випуском. 

Такий склад редакції може бути у вашому шкільному прес-центрі.  Але для ефективної роботи має бути забезпечена взаємозамінність членів редакції. В процесі вироблення правил роботи редакції приймають участь всі її учасники. І це доцільно зробити на першому засіданні.

Таким чином, існування шкільної газети залежить від трьох китів – від редакції і від головного редактора, а також від читача.. Саме так – оскільки зміст газети цілком залежить від редакції, оскільки вони самі – частина того суспільства, для якого пишуть, читач тут важливий тим, що він чекає і читає цю газету – це дуже великий стимул для, звичайно ж, амбітних редакторів, а головний редактор – це вічний оптиміст, інколи фонтан ідей, а також суворий начальник – інакше періодика не вийде і нас втомляться чекати.

ВЗАЄМОДІЯ З БАТЬКАМИ
Крім постійного складу, у підготовці і випуску можуть брати участь й інші люди як із самого навчального закладу, так і ззовні (вчителі, батьки, представники організацій, влади, установ).
Можна запропонувати батькам вести якусь рубрику, подавати інформацію, нариси тощо.

ПЛАНУВАННЯ РОБОТИ

Для того, щоб робота редакції була успішною та шкільна газета розвивалася, необхідно ретельно спланувати її діяльність. 

Планування необхідно розпочати з обговорення таких питань: 

· якою має стати шкільна газета;

·  що необхідно для того, щоб її випускати, що є і чого не вистачає; 

· що ми вміємо робити і чому слід навчитися; 

· обговорюються також імовірні загрози та можливості, які надає газета, перспективи її розвитку. 

Відповіді на ці запитання є початком стратегічного планування, на термін 2 - 3 років. 

        Стратегічний план складається з наступних розділів: 

· місія газети;

·  аналіз того, що вже було зроблено (якщо шкільна газета існує певний час); 

· формування образу газети (якою вона має стати в майбутньому); 

· аналіз сильних, слабких сторін та перешкод; 

· стратегія діяльності, що спрямована на подолання перешкод тощо. 

Плануйте те, що ви в змозі виконати більше ніж на 50% і намагайтеся виконати на всі 100%. Але обов’язково проаналізуйте виконання стратегічного плану і внесіть корективи, якщо потрібно. Крім того вироблення і прийняття коротко строкових планів на місяць або півроку (із зазначенням строків реалізації та відповідальних), а також їх дотримання важливі для ефективної діяльності редакторської групи і успіху шкільної газети. На засіданні редакції приймаються плани й аналізується виконання попередніх. 

До обговорення, складання та прийняття планів роботи редакції шкільної газети важливо залучити всіх учасників. Це буде сприяти більш ретельному виконанню запланованих дій та ефективній роботі. На цьому етапі необхідно узгодити умови випуску газети з адміністрацією. 

КОНЦЕПЦІЯ, ІДЕЯ, РУБРИКИ ГАЗЕТ
Нарешті ви прийняли рішення видавати газету і сформували команду.
До початку видання необхідно добре обміркувати і дійти спільної думки стосовно того, якою має бути ваша газета. Визначити зміст, дух газети, її форму - усе це необхідні дії.

 Створюючи рубрики газети необхідно визначитись:
- хто потенційний читач вашої газети?
          - якого характеру інформацію він шукає в газеті?
         - якими будуть рубрики в газеті?
         - з якою частотою буде виходити газета?
          - який передбачуваний формат і обсяг газети!
Відповідно до читацької аудиторії добираються рубрики. Для  зручної
організації роботи можна створити такі рубрики:
· НОВИНИ
· ІНТЕРВ'Ю
· ДЕБАТИ
· ДУМКА ПРО ШКІЛЬНЕ САМОВРЯДУВАННЯ
· ЛИСТ

· КОНКУРСИ

· УСМІШКИ

· ЗВИЧАЇ І ТРАДИЦІЇ МОЄЇ КРАЇНИ;

· СПОРТ – ЦЕ СИЛА;

· СТОРІНКАМИ ІСТОРІЇ;

· ІЗ ЖИТТЯ ВЧИТЕЛІВ;

· ПРОБА  ПЕРА;
· А ЧИ ЗНАЄТЕ ВИ?..
·  НАМ ПИШУТЬ – це живе спілкування з учнями за допомогою листів чи записок, у яких вони діляться своїми роздумами чи ідеями;

· ГОЛОС УЧКОМУ;

· ОГОЛОШЕННЯ…

Назви рубрик умовні, їх може бути більше або менше. 

При плануванні газети варто звернути увагу на певні моменти:

1. Структура газети повинна бути зрозумілою. Тоді через декілька номерів читачі запам'ятають «карту» газети і зможуть знаходити матеріали, які насамперед їх цікавлять.

     
 2. Важливо дотримуватися послідовності при розміщенні матеріалів, починаючи з    найважливіших або найактуальніших.

     
 3. Найбільш важливими сторінками газети є 1-а та 3-а. На них розміщують особливо важливі матеріали. Це можуть бути журналістські розслідування, інтерв'ю з директором, учителями, кухарями школи. А також це можуть бути дебати «за» і «проти» з якоїсь проблеми чи актуальної теми.

           4. Більшість шкільних газет може вміщувати творчі роботи (розповіді, казки, вірші, малюнки тощо), а також тексти інформаційного змісту (про школу, про район, про дозвілля).

ТЕРМІН ВИДАННЯ ГАЗЕТИ
Газета може виходити щотижня, раз на місяць, раз на квартал. Якщо газета виходить систематично, то не втрачається актуальність шкільних подій, які описуються чи коментуються.
ФОРМАТ І ОБСЯГ ГАЗЕТИ
Для шкільного видання найзручніший формат А4. Обсяг варто визначати відповідно до ваших можливостей. Краще надрукувати 4 сторінки формату А4 з цікавими та гострими матеріалами, які викличуть реакцію читачів, ніж заповнювати іще стільки ж анекдотами, скачаними з Інтернет.
Окремої уваги заслуговує назва газети. Найкраще придумати назву таку, яка б «чіпляла» та привертала увагу.

Назва газети – одне із самих головних завдань, від якої залежить не тільки тематика майбутнього видання, але і його доля. Назва несе в собі багато значеннєвого навантаження. Наприклад, шкільна газета «НЕОН». Ця назва відбиває специфіку навчального закладу, віддзеркалює учнів та педагогічний колектив, які навчаються та працюють в тій чи іншій школі  - людей надзвичайно енергійних, творчих, незалежних. 

ДОПОЛІГРАФІЧНА ПІДГОТОВКА ГАЗЕТНИХ МАТЕРІАЛІВ
Для того, щоб підібрані матеріали увійшли в номер і побачили світ, вони мають пройти певний шлях, а саме:
©  набір матеріалів - (набірник);
©   фахове редагування та допуск їх до друку; макетування - (головний редактор, або заступник);
    ©    редагування стилів, правопису - (літературний редактор, коректор);

    ©   розміщення матеріалів відповідно до макету газети, комп 'ютерний дизайн - (коректор);
    ©  внесення правок у комп 'ютерний варіант газети, друк – (верстальник) ;

ВИМОГИ ДО ТЕКСТУ
1. Усі матеріали в газеті мають текстовий характер (за винятком ребусів, кросвордів).

2. Заголовки мають бути цікаві, аби вони «зачепили» читача.

3. Текст не можна починати із графіків, таблиць. Таблиці та графіки використовуються для ілюстрування тексту, а не як самостійний матеріал.

4. Із тексту слід викидати «воду». Найкращий спосіб редагування - скорочення тексту.

5. Бажано використовувати «ми» - форми, а не «я» - форми (ми вважаємо, звертаємо увагу).

6. Слід уникати наказових форм: має робити - доречно; потрібно призначити - призначається тощо.

7. Потрібно дотримуватися загальних правил оформлення бібліографії.

Крім того, є три головні речі, про які варто пам 'ятати:
1. Пишіть тільки про те, що вам самим зрозуміло.
2. Не намагайтеся виглядати розумно. Творчість приходить тільки від простих речей, коли ви не напружуєтеся.

3. Робіть абзаци в тексті.

НАЗВИ
Саме з назви виникає у читача інтерес до статті. Однак написати «заголовок-гачок», який чіплятиме читача, дуже непросто.
Є декілька прикладів, які можна використати в нестандартних назвах до своїх статей:
1. Почніть зі слів, які впадуть у очі
УПЕРШЕ! УВАГА! НАРЕШТІ!

2. Зверніться до своєї аудиторії
ДИРЕКТОРУ! СТАРШОКЛАСНИКАМ! ..
Дотримуючись цього правила, ви привернете увагу цільової аудиторії, тобто тієї частини читацької аудиторії, в якій ви найбільш зацікавлені.

3. Поставте інтригуючи запитання
-   ЯКІ СІМ СЕКРЕТІВ УСПІХУ?
-   А ВИ ДОПУСКАЄТЕ ЦІ ПОМИЛКИ В АНГЛІЙСЬКІЙ?

-   А ЧИ ЗНАЄТЕ ВИ?..
4.  Використовуйте відгуки
- «ЦЕ НАЙКРАЩИЙ УРОК, НА ЯКОМУ Я БУВ!»
- «ЦІ ДВІ КНИГИ ЗРОБИЛИ МЕНЕ НАЙРОЗУМНІШИМ!»
Пряма мова взята в лапки завжди пожвавлює текст і робить його привабливішим.
5. Використовуйте в назвах (заголовках) слово «як»

 -     ЯК ЗНАЙТИ ДРУЗІВ І НАВЧИТИСЯ ВПЛИВАТИ НА ЛЮДЕЙ?  

 -     ЯКА СТРИЖКА ВАМ ДО ЛИЦЯ
6. Проекзаменуйте своїх читачів

-    НАСКІЛЬКИ ВИ РОЗУМНІ?  ВИКОНАВШИ ЦЕЙ ТЕСТ…
-    ДІЗНАЙТЕСЯ, ЯКІ ВАШІ ЗНАННЯ З ФІЗИКИ.
7. Використовуйте слово «потрібні» 

-    ПОТРІБНІ ВОЛОНТЕРИ! 

-    ПОТРІБНА ДОПОМОГА!

8. У заголовку краще чергувати великі і малі літери. 

ЗАГОЛОВОК, НАПИСАНИЙ ТІЛЬКИ ВЕЛИКИМИ ЛІТЕРАМИ ЧИТАЄТЬСЯ ПОГАНО.
9.У заголовку має бути стільки слів, скільки вам необхідно Заголовки мають бути довгими і короткими. Якщо вони привертають увагу читачів, і викликають у них інтерес.
10. Можна згадати і про недоліки.

-   МИ НА ДРУГОМУ МІСЦІ, АЛЕ МИ СТАРАЄМОСЬ.

-    НАШ ПОВАР НЕ ВМІЄ ГОТУВАТИ ТІЛЬКИ САЛАТИ. 

Визнаючи свої слабкості, ви завоюєте довіру читачів.
 Приверніть увагу цільової аудиторії: УВАГА, вчителі! Такий заголовок легко приверне увагу ваших читачів.
ВРІЗИ
Втримати увагу читача можна за допомогою врізу (вступу), який друкується напівжирним шрифтом.
■
ЗАКІНЧЕННЯ
Кожна стаття має бути логічно завершеною, запропонувавши шляхи вирішення проблем.

СТВОРЕННЯ МАКЕТУ ГАЗЕТИ В ДОДАТКУ
Microsoft Office  Publisher

1. Відкриваємо Microsoft Publisher, ліворуч, у докері “Нова публікація”, вибираємо “Порожні публікації” і нажимаємо мишкою по “Чистому аркуші” праворуч у вікні макетів. Відкрився чистий аркуш. 

2. Установлюємо поля. Всі поля в чистій публікації мають розмір 2,5 см. У газеті обов'язково повинні бути присутнім колонтитули, тому верхнє й нижнє поля залишаємо як є; зовнішнє поле зробити 2 см, а внутрішнє - 1,5 см. 

3. Викликаємо опцію “Розташування” - “Напрямні розмітки”. Ставимо  галочку “Двохсторінковий майстер” і назви полів “ Ліве-Праве” змінюються на необхідні “ Зовнішнє-Внутрішнє”. Призначаємо необхідні розміри полів.
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4. У газеті завжди є стовпці. “Напрямні сітки” дають можливість призначити їх тут. Для аркуша формату А4 вибрати 5 стовпців. У вкладці “Напрямні рядків” залишаємо число 1. У вікні перегляду видний результат. ОК. 
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5. Тепер створюємо текстові блоки по стовпчиках  за допомогою інструмента “Напис” ліворуч на панелі інструментів. 
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6. Додаємо сторінки: “Вставка” - “Сторінка”. Одержимо діалог вставки сторінок. Ставимо  “Число нових сторінок” - 3, “Після поточної”. У нижніх опціях відзначаємо галочкою “Скопіювати всі об'єкти на сторінці”. 
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7. Для того, щоб макет газети був наочним, заходимо в команду “Вид” - “Дві сторінки”, тоді внутрішні сторінки газети будуть видні повним розворотом. 
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        Основа газети готова, необхідно зробити оформлення колонтитулів. У газеті колонтитули різні для лівої й правої сторінки.

8. Вибрати команду “Вид” - “Колонтитули”. 
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Розглянемо  колонтитули

   На колонтитулі повинні бути назва газети, рік видання, номер, підзаголовок, номер сторінки.

· Проводимо дві лінії — і для лівого, і для правого колонтитулів, виділяємо обидві, утримуючи клавішу Shift, викликаємо контекстне меню, нажимаючи правою кнопкою миші, й вибираємо команду “Згрупувати”. Вибираємо форму й товщину ліній через команду контекстного меню “Формат об'єкта” або на рядку текстового меню “Формат” - “Об'єкт” . Якщо лінії розташовані занадто близько до текстових блоків, необхідно їх підняти: виділити й вручну зрушити на необхідну величину нагору чи донизу. 

· Далі виконуємо надписи. Якщо місця для них на колонтитулі мало, то можна розширити розмір поля колонтитула, зрушивши середні маркери колонтитулів нагору чи донизу.

9. Щоб звернути увагу читачів на інформацію, що написана в газеті, потрібно оформити заголовок так, щоб він впадав в око. Заголовок повинен бути видний відразу і якнайкраще. 

· Малюємо великий довгий прямокутник і призначаємо йому білий контур і білий колір заповнення. Цим прямокутником закриваємо весь верхній колонтитул. 

· Тепер копіюємо прямокутник у буфер і знову вставляємо його, закривши весь нижній колонтитул. 

· Далі вибираємо основу під заголовок, вона може бути різною, на ваш розсуд,   -  малюємо потрібну фігуру, зафарбовуємо кольором, визначаємо, яка буде лінія, при необхідності змінюємо форму. 

· Потім необхідним шрифтом написати заголовок газети. 

· Вставляємо в  поле заголовка логотип. 

Макет газети готовий, тепер на його основі можна верстати номери газети.

     Для того, щоб газета мала привабливий вигляд, варто використовувати різноманітні фони та способи заливки. Фон для сторінки можна задати за допомогою меню Формат – Фон або  встановити фоном власний малюнок, збережений на  диску. 
ДИЗАЙН СТАТТІ

· В залежності від змісту статті оформлюється заголовок: може бути помітний заголовок, або, навпаки, зовсім нейтральний, ділового стилю.  Блок, де розташований заголовок, можна підфарбувати або виділити рамкою. Краще писати заголовок в окремому текстовому блоці. 

· Текст, зазвичай, розподіляють на декілька блоків, тому краще встановити зв'язок між текстовими блоками, для того, щоб текст перетікав з одного блоку в інший, вибравши на панелі керування кнопку “Створити зв'язок з написом”. 
· Вставка малюнка відбувається  двома способами: з меню “Вставка” або на панелі інструментів кнопкою “Малюнок”. 

· Вихідні дані містять: ім'я головного редактора, склад редакції,   засновники, спонсори, інші особи, які мають відношення до газети. Потім - тираж, адреса редакції, телефони, факси, можливо, адреса електронної пошти.
ДИЗАЙН ГАЗЕТИ
Дизайн газети відображає загальний характер газети. При цьому звертайте увагу на:
1. Кількість колонок на 1 сторінці газети.
У форматі А4, як правило, сторінка розбивається на 2 або З колонки.
2. Шрифт  повинен легко читатися і бути економним.

3. Стиль заголовків.

Для заголовків варто визначити один кегль та розмір; для підзаголовків - інший. Можна використовувати незвичайний шрифт у заголовку. Але міняти шрифти постійно та невпорядковано не варто.
4. Фурнітура.
Пам'ятайте, газета має: назву, логотип, номери сторінок, нумерацію випусків, рубрикатор і не забувайте їх друкувати у кожному номері.
5. Не варто розташовувати матеріали на сторінках газети дуже щільно існує навіть професійний термін -«повітря», що означає порожнє місце там, де це доцільно.

6. Дизайн видання повинен бути впізнаваним. На сторінках газети читач має легко орієнтуватися.

7. Змішуйте вертикальні і горизонтальні елементи,
адже коли в газеті все вирівняно - вона не привертає уваги.

ДОБІР ІЛЮСТРАЦІЙ
1. Добираючи фотографії до матеріалів, намагайтеся уникати «говорячих голів» (фото, де зображено голову людини, яка розмовляє). Фото чи ілюстрації підбирають так, щоб читачеві було зрозуміло, про що саме той чи інший матеріал.

2. Звертайте увагу на якість фотографій: крупний план, чіткість, виразність, контрастність, сюжетність,, колір (не дуже темні і не дуже світлі).

ЧИМ ЗАЙМАЄТЬСЯ ШКІЛЬНИЙ ПРЕС-ЦЕНТР?
До прес-центру залучаються юні кореспонденти, редактори класних стіннівок, вчителі-консультанти, волонтери тощо.
ШКІЛЬНИЙ ПРЕС-ЦЕНТР:

· об’єднує воєдино весь шкільний друк,  координує роботу;

·  проводить обмін досвідом;

·  організовує навчання юних кореспондентів;

·  проводить соціологічні опитування і дослідження серед учнів, батьків і педагогів;

-   проводить творчі звіти і конкурси юнкорів, юних літераторів, диспути і дискусії, екскурсії в місцеві редакції газет, огляди стінгазет;

-  проводить летючки, прес-конференції і зустрічі з цікавими людьми за “круглим столом”, юнкорівські ігри та свята, консультації юнкорів;

- відповідає за своєчасний випуск шкільної газети, пропаганду центральних й інших дитячих і підліткових друкарських видань;

Отже, організація роботи прес-центру необхідна для того, щоб підтримувати зв’язок з громадськістю, залучати до роботи в шкільній газеті юних кореспондентів, набути нових ідей та забезпечити прозорість в роботі редакції.

ЯК СУЧАСНІ ЛЮДИ ЧИТАЮТЬ ГАЗЕТИ?
Очі читача затримуються на:
· графіці - 80%;

· фотографіях - 75 %;

· заголовках - 56 %;

· рекламних блоках - 52 %;

· «інформашках»-31%;

· підписах - 29%;

· текстах-25%

ВИСНОВОК:

        Шкільна  газета для учнів – це величезний стимул для саморозвитку і самоорганізації. Тут вирішується такі питання, як професійна орієнтація – і це не обов’язково журналістика, тут розвивається і культура мови, і творча уява, розвиток почуття часу та відповідальності, виробляється володіння новими технологіями, досвід роботи з різними джерелами інформації. Таким чином газета допомагає становленню особистості дитини – вільної, мислячої, толерантної. Це такий вид роботи, у якому неможливо керівникам проекту працювати в півсили. 

ВИКОРИСТАНІ РЕСУРСИ:
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